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I.  Wprowadzenie

Celem nauczania przedmiotu technologia informacyjna jest przygotowanie
absolwenta do aktywnego zycia i funkcjonowania w nowoczesnym spoleczenstwie
informacyjnym, a takze wyksztalcenie praktycznej umiejgtnosci $wiadomego
I sprawnego postugiwania si¢ komputerem oraz narzedziami i metodami informatyki.
Niniejszy program nauczania jest modyfikacja programu nauczania do technologii
informacyjnej nr DKOS-4015-164/02 autorstwa Grazyny Koby. Modyfikacja
programu zmierza migdzy innymi do osiagnig¢cia dodatkowych celow edukacyjnych
zawartych w tresciach kluczowych kompetencji: ZALECENIE PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO i RADY z dnia 18 grudnia 2006 r.

W powyzszym dokumencie ustanowiono osiem kompetencji kluczowych:

1) porozumiewanie si¢ W jgzyku ojczystym;

2) porozumiewanie si¢ W jezykach obcych;

3) kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo-techniczne;

4) kompetencje informatyczne;

5) umiejetnos¢ uczenia sig;

6) kompetencje spoteczne i obywatelskie;

7) inicjatywno$¢ i przedsigbiorczos¢; oraz

8) swiadomos¢ i ekspresja kulturalna

Kompetencje kluczowe uwazane sa za jednakowo wazne, poniewaz kazda
z nich moze przyczyni¢ si¢ do udanego zycia W spoleczenstwie wiedzy. Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej zawiera migdzy innymi charakterystyke kompetencji
informatycznych, co przedstawiono ponizej.

Kompetencje informatyczne obejmuja umiejetne 1 krytyczne wykorzystywanie
technologii spoteczenstwa informacyjnego (TSI) W pracy, rozrywce
I porozumiewaniu si¢. Opieraja si¢ one na podstawowych umiejetnosciach:
wykorzystywania komputerow do uzyskiwania, oceny, przechowywania, tworzenia,
prezentowania i wymiany informacji oraz do porozumiewania si¢ I uczestnictwa
W sieciach wspolpracy za posrednictwem Internetu. Kompetencje informatyczne
wymagaja solidnego rozumienia i znajomo$ci natury, roli imozliwosci TSI
w codziennych kontekstach: w zyciu osobistym i spolecznym, a takze w pracy.
Obejmuje to glowne aplikacje komputerowe — edytory tekstu, arkusze kalkulacyjne,
bazy danych, przechowywanie informacji i postugiwanie si¢ nimi — oraz rozumienie
mozliwosci 1 potencjalnych zagrozen zwiazanych z Internetem ikomunikacja za
posrednictwem mediéw elektronicznych (poczta elektroniczna, narzedzia sieciowe)
do celow pracy, rozrywki, wymiany informacji, a takze do celow uczenia si¢ i badan.
Osoby powinny takze rozumieé, W jaki sposéb TSI moga wspiera¢ kreatywnos$c
I innowacje, a takze by¢ $wiadome zagadnien dotyczacych prawdziwosci i rzetelnosci
dostgpnych informacji oraz zasad prawnych i etycznych majacych zastosowanie przy
interaktywnym korzystaniu z TSI.

Konieczne umiejgtno$ci obejmuja zdolnos¢ poszukiwania, gromadzenia
I przetwarzania informacji oraz ich wykorzystywania w krytyczny i systematyczny
sposOb, przy jednoczesnej ocenie ich odpowiednio$ci. Osoby powinny posiadacd
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umiejetnosci wykorzystywania narzedzi do tworzenia, prezentowania irozumienia
zlozonych informacji, a takze zdolno$¢ docierania do wuslug oferowanych
w Internecie, wyszukiwania ich i korzystania z nich; powinny réwniez by¢ w stanie
stosowa¢ TSI jako wsparcie krytycznego myslenia, kreatywnos$ci i innowacji.
Korzystanie z TSI wymaga krytycznej irefleksyjnej postawy w stosunku do
dostepnych  informacji oraz odpowiedzialnego wykorzystywania mediow
interaktywnych. Rozwijaniu tych kompetencji sprzyja rdéwniez zainteresowanie
udzialem W spotecznosciach isieciach w celach kulturalnych, spotecznych Ilub
zawodowych.

Cele modyfikacji programu zgodne sa z podstawa programowa, charakterystyka
kompetencji informatycznych jak réwniez dostosowane do diagnozy postawionej
W opracowaniu  zwigzanym W uczestniczeniu szkoty = w programie ,Szkota
Kluczowych Kompetencji”. Zgodnie ztym programem potrzeby ksztalcenia sa
dostosowane do potrzeb iuwarunkowan lokalnych iregionalnych o$wiaty irynku
pracy. Program dostosowany jest do nauczania technologii informacyjnej
w oddziatach o kierunku ekonomiczno-handlowym.

Cele modyfikacji programu:

1. Woyksztalcenie umiejgtnosci postugiwania sig narzedziami technologii informacyjne;j
oraz aplikacjami z uwzglednieniem zawodow o charakterze ekonomiczno-
handlowych.

a. rozwijanie umiejetnosci ogdlnych koniecznych na rynku pracy: podanie, CV

b. umiejetnosé analizy lokalnego rynku pracy w oparciu o dane dostgpne na
lokalnej stronie Biura Pracy

c. wykorzystanie edytora do pisania ofert wjezyku obcym zgodnie
z wymaganiami egzaminu zawodowego dla kierunku handlowego

d. umiejetnos¢ projektowania tabel wyliczeniowych i baz danych w programie
excel dostosowanych do zawodéw ekonomiczno-handlowych

e. wykorzystanie narzedzi excela do zaawansowanej analizy danych:
filtrowanie, sortowanie, sumy czg¢$ciowe, tabele przestawne -
z uwzglednieniem zawodu

f. projektowanie relacyjnych baz danych uwzgledniajacych wymagania
zawodowe: np., sprzedaz samochodéw, hurtownia, sklep

2. Wyszukiwania i selekcja informacji uwzgledniajaca treSci ksztatcenie ogdlnego oraz
zawodowego, w tym:

a. strony OKE 1z dostgpnymi arkuszami egzaminacyjnymi i biuletynami
informacyjnymi

b. oferty wydawnictw szkolnych

c. oferty sklepéw internetowych

d. kursy walut, danych gietdowych

e. dane dostgpne na lokalnych stronach internetowych

3. Umiejetnosci praktyczne zwiazane z zakladaniem oraz obstuga elektronicznego konta
bankowego.

4. Wykorzystanie edytora tekstu oraz programéw graficznych do tworzenia ofert
handlowych, baneréw, pism firmowych, folderéw reklamowych.

5. Wykorzystanie narzedzi korespondencji seryjnej do tworzenia pism o charakterze
ekonomiczno-handlowym.

6. Projektowanie stron internetowych zwiazanych z ofertami handlowymi.
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Prawidtowy przebieg procesu ksztalcenia to wlasciwe przygotowanie nauczycieli
dotyczace:

e podstawowej wiedzy z innych przedmiotéw oraz umiej¢tno$é wspotpracy z nauczycielami
e konsekwentnego egzekwowanie stawianych wymagan.

Korzys$ci praktyczne wynikajace Z opanowania nowych umiejetnosci moga W duzym
stopniu  zwigksza¢ zainteresowanie przedmiotem. Proponowane tresci powinny by¢
dostosowane do mozliwosci i poziomu uczniow i mie¢ charakter praktyczny dostosowany
w technikach do kwalifikacji zawodowych.

Il. Podstawa programowa ksztalcenia ogélnego — technologia
informacyjna.

Punktem wyjscia niniejszego programu jest Podstawa programowa Kksztalcenia
og6lnego dla licebw ogo6lnoksztateacych, licebw profilowanych i technikow,
uzupelniajacych  liceow ogélnoksztalcacych itechnikéw  uzupelniajacych,
wprowadzona rozporzadzeniem MENiIS z dnia 6 listopada 2003 roku. W czegsci
dotyczacej przedmiotu technologia informacyjna zawiera ona ponizsze wytyczne.

Cele edukacyjne

1 Wyksztalcenie umiejetnosci §wiadomego i sprawnego postugiwania si¢ komputerem
oraz narzedziami i metodami informatyki.

2.Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w tworzacym sig¢ spoleczenstwie
informacyjnym.

Zadania szkoly

1. Stworzenie warunkéw do korzystania ze sprzetu oraz programéw komputerowych
wspomagajacych rozne dziedziny nauczania.

2. Wspomaganie rozwoju umiejgtnosci analizowania i rozwiazywania problemow

z zakresu nauczania szkolnego i codziennego zycia z wykorzystaniem odpowiednio

dobranych metod i $srodkéw informatycznych.

3. Poglebienie wiedzy I1rozwijanie umiej¢tnosci informatycznych wyniesionych
z poprzednich etapow edukacyjnych.

Tresci nauczania

1. Opracowywanie dokumentéw o rozbudowanej strukturze, zawierajacych informacje
pochodzace z r6znych zrodet.

2.Rozwiazywanie zadan z zakresu réznych dziedzin nauczania z wykorzystaniem
programéw komputerowych i metod informatyki.

3.Podstawowe formy organizowania informacji w bazach danych spotykanych
w otoczeniu ucznia. Wyszukiwanie informacji w bazach danych, formulowanie
rozbudowanych zapytan.

4.Korzystanie z informacji zwiazanych z ksztalceniem, pochodzacych z roéznych
zrodet, oraz komunikowanie si¢ poprzez siec.

5.Wspomaganie  prezentacji  prac  ucznibw  z zastosowaniem  programow
komputerowych. Prezentacja w sieci.

6.Rozwdj =zastosowan komputerow. Prawne I spoleczne aspekty zastosowan
informatyki.
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Osiagniecia.

1. Opracowywanie dokumentow z wykorzystaniem réznych narzedzi informatycznych
I r6znych zrodet informacji.

2. Tworzenie prezentacji z wykorzystaniem programéw komputerowych.

3.Postugiwanie si¢ programami komputerowymi i metodami informatyki w uczeniu
si¢ | rozwiazywaniu problemow.

4.Korzystanie z dostgpnych zrodet informacji za pomoca komputerow.

5.Komunikowanie si¢ z wykorzystaniem sieci komputerowej.

I1l. Charakterystyka programu

Zawarte w programie nauczania tresci, zgodnie ze wspomniang powyzej
podstawa programowa, przygotowuja ucznia do aktywnego i odpowiedzialnego zycia
W spoteczenstwie informacyjnym. Ksztattuje podstawowe kompetencje kluczowe
z uwzglednieniem uwarunkowan lokalnych oraz kwalifikacji zawodowych. Uczen
powinien zdoby¢ wiedzg 1 umiejetnosci praktyczne umozliwiajace swobodne
korzystanie z technologii informacyjnej do rozwiazywania probleméw zycia
codziennego.

Program nauczania umozliwia realizacj¢ tresci nauczania w cyklu rocznym w wymiarze
dwoéch godzin tygodniowo lub w cyklu dwuletnim po jednej godzinie tygodniowo.
Nauczyciel ma do dyspozycji facznie 72 godziny lekcyjne.

= Na poczatkowym etapie Uczniowie poznaja sprzet technologii informacyjnej
I najpopularniejsze systemy operacyjne. Na praktycznych przyktadach poznaja
terminy zwiazane z informatyka, jak rowniez podstawowe aplikacje instalowane
wraz z systemem operacyjnym. Dowiaduja si¢, jak chroni¢ dane izapewniaé
sprawne dziatanie komputera.

= Kaolejne bloki tematéw obejmuja zasady korzystania z sieci komputerowe;.

= Uczniowie opanowuja umiejetnos¢ korzystania ze zrodet informacji i metod
komunikacji. Zwrocono uwage na bezpieczenstwo pracy z komputerem
I przestrzeganie prawa.

= Poznaja opracowywanie dokumentow tekstowych, grafiki.
= Nabywaja umiejetnosci zwiazane zZ obstuga i projektowaniem baz danych.

= Opanowujac zaawansowane mozliwos$ci arkusza kalkulacyjnego , wykonuja
¢wiczenia zgodne z umiejgtnosciami ekonomiczno handlowymi jak réwniez
powiazanymi Z innymi przedmiotami ogdlnoksztatcacymi, w tym glownie
Z matematyka.

= Zapoznaja si¢ Z projektowaniem stron internetowych innymi narzgdziami
prezentowania danych.
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IV. Gloéwne zalozenia programu

Program nauczania realizuje podstawe programowa i przygotowuje uczniéw do
aktywnego i odpowiedzialnego funkcjonowania w spoteczenstwie informacyjnym.
Ponadto:

e jest ukierunkowany na zdobywanie umiejetnosci praktycznych z dostosowanie do

uwarunkowan lokalnych oraz profilu zawodowego

o kladzie nacisk na samodzielne poszukiwanie rozwiazan oraz rozwiazywania wielu
¢wiczen
umozliwia rozwigzywanie problemoéow w korelacji z innymi przedmiotami
pozwala na umiejetnosé obstugi popularnych aplikacji
umozliwia realizacj¢ zadan i projektow
wskazuje osiagnigcia uczniow, ktore beda oceniane przez nauczyciela
uwrazliwia na dbato$¢ o sprzet komputerowy i dane
ktadzie nacisk na sprawy wychowawcze oraz na wplyw pracy z komputerem na zdrowie;
zwraca uwage na respektowanie prawa autorskiego i regulacje prawne zwiazane Z praca
z komputerem.

Waznym elementem programu jest sprawdzanie podstawowej wiedzy na podstawie testow
komputerowych. Zaleca sie do tego celu wykorzystanie platformy Moodle. Moze by¢ ona
rowniez efektywnie wykorzystywana do publikowania materialow, zadan oraz
¢wiczeniowych testow kontrolnych.

V. Wymagania niezb¢dne do nauczania technologii informacyjnej

e  Zapewnienie uczniowi stanowiska komputerowego podtaczonego do sieci.

e  Staly dostegp do Internetu

e Dostosowany do realizowanego programu zestaw licencjonowanego oprogramowania.
Niezbednym minimum jest system operacyjny MS Windows (wskazana wersja XP) oraz
MS Office w wersji co najmniej 2003.

e Sala komputerowa powinna by¢ wyposazone W skaner, drukarke sieciowa (ewentualnie
lokalna), glosniki, shluchawki. Wskazane jest umozliwienie uczniom Kkorzystania
z aparatoéw cyfrowych. Prowadzenie zaje¢ znacznie usprawni rzutnik multimedialny.

V1. Cele programu

Ogolne cele edukacyjne:

1. Wyksztalcenie umiejetnosci Swiadomego i sprawnego postugiwania si¢ komputerem
oraz narzedziami i metodami informatyki.

2.Przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w tworzacym si¢ spoleczenstwie
informacyjnym

Rozwinigcie i uzupehienie celoéw ogolnych:

» przestrzeganie zasad bezpiecznej pracy z komputerem
» wykorzystanie lekcji technologii informacyjnej do realizacji celéw wychowawczych
e przestrzeganie  regulaminow zwigzanych z korzystaniem Z pracowni
informatycznej,
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e przestrzeganie warunkdw BHP i porzadku na stanowisku pracy,

o korzystanie z licencjonowanego oprogramowania komputerowego,

przekonanie ucznidw o szkodliwosci wchodzenia na strony WWW o tematyce
propagujacej pornografig, przemoc oraz nienawi§¢ rasowa,

szacunek dla efektdw pracy innych,

przestrzeganie zasad prawa autorskiego,

ksztaltowanie umiejetnoSci wspotpracy w grupie,

propagowanie informacji na temat wlasnych spotecznosci lokalnych,

ekonomiczne korzystanie zsieci komputerowej, wtym szacunek dla czasu
wilasnego i innych,

umiejetnos¢ analizy rynku pracy w oparciu o strony lokalnego Urzgdu Pracy
wyksztatcenie umiejgtnosci postugiwania si¢ narzedziami technologii informacyjnej
oraz aplikacjami z uwzglednieniem zawodow o charakterze ekonomiczno-handlowych
postugiwanie si¢ typowymi urzadzeniami peryferyjnymi (drukarki, skanery itp.},
postugiwanie sie typowymi aplikacjami (edytor tekstow, arkusz kalkulacyjny, baza
danych, przegladarka stron WWW klient poczty elektronicznej) z dostosowaniem do
zawodu.

wyksztatcenie umiejgtnosci planowania i realizowania zaplanowanych prac.

Zakres tematyczny programu.

Il.
V.

VII.

VIII.

Wymagania przedmiotowe
Srodki i narzedzia technologii informacyjnej
= Klasyfikacja srodkow i narzedzi T1
= Podstawowe konfiguracje komputera
= Metody poshigiwania si¢ sSrodkami TI
= Oprogramowanie komputera
= Rozwdj zastosowan narzedzi i srodkow TI
Sieci komputerowe.
Zrédta informacji i metody komunikacji
= Internet jako globalna sie¢
= Metody wykorzystania Internetu i innych zrédet informacji do wzbogacania
wlasnego uczenia sig
— Zastosowanie technologii informacyjnej
= Zycie W spoleczenstwie informacyjnym
Prawne i spoteczne aspekty TI
Metody opracowywania zlozonych dokumentow tekstowych, w tym grafiki
= Redagowanie i formatowanie tekstu
= Opracowanie grafiki
= Metody umieszczania r6znych elementow w dokumentach komputerowych
Metody organizacji informacji w bazach danych
= Organizacja informacji w bazie
= Metody wyszukiwania i prezentacji informacji w bazie
Metody stosowania Tl w rozwiazywaniu problemoéw z réznych dziedzin nauki
I zycia codziennego
= Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego
= Zastosowanie nowoczesnych metod TI do rozwiazywania codziennych
probleméw
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IX.  Metody prezentacji z wykorzystaniem technologii informacyjnej
= Prezentacja w Sieci
= Prezentacja za pomoca innych programow

W nauczaniu stosowany bedzie podrgcznik — Technologia informacyjna, autor: Grazyna
Koba. Ze wzgledu na czg$¢ nieaktualnych tresci zawartych w podreczniku nalezy
wykorzysta¢ platform¢ Moodle do publikowania materiatow szkoleniowych.

Cele szczegolowe okreslaja wiadomosci | umiejetnosci, jakie uczniowie powinni opanowac
W wyniku realizacji programu nauczania co przedstawiono ponizej.



