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ZADANIE PRAKTYCZNE 

Dane podmiotów gospodarczych 

 
Hurtownia „ROMAN” sp. z o.o. z Wrocławia zajmuje się sprzedażą mebli biurowych. 

Jednostka jest podatnikiem VAT. W celu zapewnienia bieżącej płynności finansowej 

jednostka wystawia faktury z terminem płatności nie przekraczającym 10 dni. Dla 

zapewnienia ciągłości produkcji utrzymuje zapasy towarów przez 16 dni. 

Dane Hurtowni „ROMAN” sp. z o.o. 

ul. Kręta 7 

55-400 Wrocław 

NIP: 800-40-50-300 

Podstawowy rachunek bankowy (rachunek bieżący) –  

84 1910 1064 0051 6354 4111 0002 

Urząd Skarbowy właściwy dla podatku VAT: 30-600 Wrocław-Śródmieście,  

ul. G. Zapolskiej 4 

Rachunek bankowy związany z Urzędem Skarbowym dla podatku VAT 

(Deklaracja VAT) – 88 1010 1674 0005 5022 2200 0000 

Rachunek bankowy związany z Urzędem Skarbowym dla podatku dochodowego 

(Deklaracja CIT) – 38 1010 1674 0005 5055 2300 0000 

  

W grudniu 2007 roku w jednostce miały miejsce następujące zdarzenia gospodarcze: 

 

 03.12.2007 r. zakupiono meble w zakładzie produkcyjnym „LIMA”  

Dane Zakładu „LIMA’ 

Zakłady Produkcyjne „LIMA” sp. z o.o. 

ul. Koszarowa 45 

52-600 Wrocław 

Nr konta: 20 1090 2486 0000 0006 2600 0720 

NIP: 999-70-80-800 

Sposób zapłaty: przelew – 21 dni 

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do otrzymywania faktury – Jan Klęk 

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do wystawiania faktury – Anna Lis 

Zakupiono stoły konferencyjne 30 szt. po 1 200 zł /szt. 

 

 03.12.2007 r. meble przyjęto do magazynu po rzeczywistej cenie zakupu w ilości 

zgodnej z dowodem zakupu, 

 10.12.2007 r. w Hurtowni AGD „WIGO” sp. z o.o. zakupiono i przyjęto do 

użytkowania ekspres do kawy w cenie zakupu wynoszącej 50 zł/szt. 

Dane Hurtowni AGD „WIGO” sp. z o.o 

 ul. Piękna 12 

 50-600 Wrocław 

NIP: 700-50-40-200 

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do otrzymywania faktury – Jan Klęk 

Imię i nazwisko osoby uprawnionej do wystawiania faktury – Ewa Kos 

Sposób zapłaty: gotówka 

 23.12.2007 r. sprzedano do Sklepu „FLER” sp. z o.o. następujące towary: 

- biurka                         30 szt. po   300 zł/szt. 

- stoły konferencyjne 107 szt. po 1 200 zł/szt. 

Dane sklepu „FLER” sp. z o.o. 

      ul. Ślężna 12 

      50-530 Wrocław 

          NIP: 900-20-70-800 
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 23.12.2007 r. wydano z magazynu sprzedane meble po rzeczywistej cenie 

zakupu, 

 24.12.2007 r. wydano bankowi dyspozycję przelania środków pieniężnych dla 

Zakładu produkcyjnego „LIMA” 

 24.12.2007 r. otrzymano wyciąg bankowy 

 

 
 31.12.2007 r. dokonano księgowań związanych z ustaleniem wysokości zobowiązania 

wobec Urzędu Skarbowego z tytułu podatku VAT. 

 Zaległe należności ze Sklepu „FLER” Fa/11/2006 na wartość 5 000 zł. 

 

Informacje dodatkowe dotyczące działalności Hurtowni „ROMAN”: 

 

 Wybrane wielkości z bilansu i rachunku zysków i strat do analizy z roku 2006: 

 

Wybrane pozycje z bilansu i rachunku zysków i strat 01.01.2006 r. 31.12.2006 r. 

Towary 10 000 zł 12 000 zł 

Przychody ze sprzedaży towarów -------- 250 000 zł 

Należności od odbiorców z tytułu dostaw 11 000zł 9 000 zł 

 

 Według zakładowego planu kont ewidencja operacji gospodarczych prowadzona jest 

na kontach księgi głównej. 

 Stan wybranych kont księgi głównej na dzień 01.12.2007 r. są następujące: 

„Kasa”        1 100 zł 

„Rachunek bieżący”               35 000 zł 

„Towary”              114 000 zł w tym: 

biurka                                    31 szt. po   300 zł/szt. 

stoły konferencyjne                     88 szt. po 1 200 zł/szt. 

„Rozrachunki z odbiorcami”                           5 000 zł 

„Kapitał zakładowy”              156 000 zł 

 Jednostka na sprzedaży towarów realizuje marżę w wysokości 40% rzeczywistej ceny 

zakupu, 

 Sprzedaż towarów opodatkowana jest stawka VAT -22%, 

 Personel: osoba upoważnioną do wystawiania i podpisywania dokumentów jest Jan 

Klęk 
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Opracuj projekt realizacji prac obejmujących sporządzenie dokumentów i deklaracji dla 

podatku od towarów i usług, ewidencję operacji  gospodarczych, które miały miejsce w 

grudniu 2007 r. oraz analizę gospodarowania zapasami i należnościami przez Hurtownię 

„ROMAN”. 

 

Projekt realizacji prac powinien zawierać: 

 

1. Tytuł pracy egzaminacyjnej. 

2. Założenia do projektu wynikające z treści zadania i załączonej dokumentacji. 

3. Wykaz prac związanych ze sporządzeniem dokumentów z grudnia 2007 r. i deklaracji 

dla podatku od towarów i usług. 

4. Wykaz prac związanych z ewidencją operacji gospodarczych z grudnia 2007 r. 

5. Wykaz treści operacji gospodarczych z grudnia 2007 r. 

6. Wykaz prac związanych z przeprowadzeniem analizy gospodarowania zapasami i 

należnościami przez Hurtownię „ROMAN” w roku 2006 i 2007. 

7. Sporządzone i wydrukowane dokumenty oraz rejestry VAT. 

8. Sporządzona i wydrukowaną deklarację dla podatku od towarów i usług. 

9. Sporządzoną ewidencję operacji gospodarczych i wydruk dziennika księgowań oraz 

zestawienia obrotów i sald. 

10. Sporządzoną analizę gospodarowania zapasami i należnościami w hurtowni 

„ROMAN” w latach 2006 i 2007. 

Czas na wykonanie 240 min. 

 
Wykaz wybranych kont księgi głównej: 

 

Zespół 1                                                               Zespół 4 

100 Kasa                                                              401 Amortyzacja 

131 Rachunek bieżący                                         402 Zużycie materiałów i energii 

Zespół 2                            403 Usługi obce 

200 Rozrachunki z odbiorcami              490 Rozliczenie kosztów 

210 Rozrachunki z dostawcami                         Zespół 5 

220 Rozrachunki z tytułu podatku VAT             513 Koszty handlowe 

221 VAT naliczony               Zespół 7 

222 VAT należny     730 Przychody ze sprzedaży towarów 

Zespół 3      731 Wart. sprzed. tow. w cenach zakupu 

300 Rozliczenie zakupu    Zespół 8 

330 Towary     801 Kapitał zakładowy 

       860 Wynik finansowy 

       870 Podatek dochodowy 
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1. URUCHOMIENIE PROGRAMU FINANSOWO-KSIĘGOWEGO – 

REWIZOR I USTAWIENIE PARAMETRÓW PROGRAMU 
 

UWAGA: W przypadku pierwszego uruchomiania programu Rewizor GT, nie jest 

możliwe uruchomienie tego programu z poziomu Subiekta GT. 

 

Po uruchomieniu programu Rewizor GT: 

 Wybierz nazwę podmiotu z którym chcesz pracować („ROMAN”) 

 Wpisz numer licencji (4A6VK-BNHS8-OUEMR-WRLMO-2GXRR) lub 

wybierz wersję próbną (Rewizor GT pracuje w wersji próbnej tylko 45 dni dla 

każdego nowo założonego podmiotu ) 

 Zatwierdź wybór wersji próbnej, naciskając OK 

 

 

 
 

 
 

 ponownie zatwierdź wybraną wersję programu klikając OK 
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 nie zakładaj hasła, ale możesz 

 

 
 

W oknie dialogowym Witamy w programie Rewizor GT!, odpowiedz TAK na pytanie, 

czy na pewno chcesz kontynuować pracę z programem Rewizor GT i wybierz klawisz 

Dalej. W kolejno pojawiających się oknach dialogowych: Zacznij od danych 

adresowych, uzupełnij telefony i rachunki sprawdź wprowadzone dane i naciśnij 

Dalej. 
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 naciśnij TAK 

 

 
 

 
 

 następnie uzupełnij telefon – nazwa:  firmowy 
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 uzupełnij rachunek bankowy związany z Urzędem Skarbowym dla podatku VAT 

rachunek bankowy związany z Urzędem Skarbowym dla podatku VAT 

 uzupełnij rachunek bankowy związany z Urzędem Skarbowym dla podatku 

dochodowego 

 

 
 

 
Rachunek bankowy związany z Urzędem Skarbowym dla podatku VAT 
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      Rachunek bankowy związany z Urzędem Skarbowym dla podatku dochodowego 

 

 
Wprowadzone rachunki bankowe 

 

1. Sprecyzuj profil działalności: 

 Możesz tu wprowadzić dane Urzędu Skarbowego poprzez funkcję (+) 

 Wybierz formę prawną podmiotu wykorzystując symbol : spółka z o.o. 

 Określ rodzaj prowadzonej działalności: zaznacz tylko handlowa 

 Naciśnij klawisz Dalej 
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 Otwórz zakładkę  Dodatkowe w ramce Instytucja 

 Wpisz w ramce Dane rachunku bankowego numer konta dla podatku VAT 

 

 
 W taki sam sposób wprowadź dla podatku dochodowego (CIT) 
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Wprowadzone konta dla podatku VAT i podatku dochodowego 
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2. Określ sposób rozliczania VAT – poprzez funkcję Dodaj wybierz rok 2007, kwartał 

IV, metoda miesięczna i naciśnij Dalej 
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Określenie rozliczenia hurtowni „ROMAN” z tytułu podatku VAT 

 

3. Zdefiniuj pierwszy rok obrotowy,  w oknie tym: 

 Wprowadź rok obrotowy od 01.01.2007 r. do 31.12.2007 r. 

 Zaznacz: nie tworzyć planu kont 

 Wybierz Dalej. 

 

 
Zdefiniowanie pierwszego roku obrotowego 
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4. Wybierz domyślne warianty sprawozdań, w oknie tym wybierz Dalej 

 

 
 

 

5. Załóż Rejestr Księgowy 

 Wykorzystując funkcję Dodaj załóż Rejestr Księgowy o symbolu RK – wybierz 

Dalej 

UWAGA: Aby ewidencję dokumentów prowadzić tylko w jednym rejestrze 

księgowym, np. o symbolu RK. W tym celu musisz najpierw usunąć poprzez funkcję 

Usuń wprowadzone w programie rejestry, a następnie musisz wprowadzić jeden 

Rejestr Księgowy o symbolu RK. 
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 Tak należy usunąć pozostałe rejestry i wprowadzić jeden rejestr księgowy dla 

odbiorców i dostawców RK 

 

 
 

 

 

W oknie dialogowym Określ główne parametry Rewizora GT wybierz funkcje Dalej. 

 
 

 w oknie Zdefiniuj parametry dokumentów księgowych  wprowadź utwórz w 

tle  i naciśnij Dalej, w następnych kolejno pojawiających się oknach wybierz 

Dalej , a następnie Wykonaj i Zamknij. 
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 w oknie dialogowym imię, nazwisko i hasło Szefa wpisz Jan Wilk, identyfikator 

JW  wybierz Dalej 

 
 

Po określeniu podstawowych parametrów pracy w oknie dialogowym  Czas na 

podsumowanie: 

 sprawdź poprawność wprowadzonych danych, 

 wybierz opcję Wykonaj, a następnie opcję Zamknij, 
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 zaczekaj na ponowne uruchomienie programu z już wprowadzonymi danymi hurtowni 

„ROMAN” 
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Masz uruchomiony program Rewizor GT. 

W celu ponownego sprawdzenia i uzupełnienia danych hurtowni „ROMAN” wybierz 

zakładkę Podmiot /Dane podmiotu. 

W zakładce Rejestracja uzupełnij dane dotyczące rejestracji podmiotu 
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2. UTWORZENIE ZAKŁADOWEGO PLANU KONT   
 

2.1 UTWORZENIE ZAKŁADOWEGO PLANU KONT 

 

W celu utworzenia zakładowego planu kont: 

 Wybierz moduł  Plan kont, a następnie Dodaj/Dodaj konto syntetyczne 

 w oknie dialogowym Konto, wykorzystując selektor , uzupełnij typ 

wprowadzonego konta, wpisz jego numer i nazwę zgodnie z ZPK, np. Typ: bilansowe, 

Numer: 010, Nazwa : Środki trwałe 

 wybierz OK 
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Konto bilansowe 

 

 
Konto wynikowe 

 

 
Wprowadzone konta 
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2.2 UTWORZENIE KARTOTEK KONTRAHENTÓW 

 

Przed utworzeniem kartotek kontrahentów wybierz z listy moduł Administracja/Parametry, 

a następnie Kontrahenci 
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Zaznacz w oknie Kontrahenci: 

 nadawanie symboli automatyczne, 

 kolejny nr: 1, 

 liczba znaków: 3,  

Wybierz OK 

 

W module Kontrahenci poprzez opcję Dodaj  wprowadź dane dostawców i odbiorców do 

kartotek. 

 
 

Ponieważ podane jest konto zakładu „LIMA” należy uruchomić zakładkę Dodatkowe 

 

 
 



 

Opracował: Stanisław Kijowski 

25 

 
Konto bankowe zakładu „LIMA” 

 

 
 

Podobnie należy wprowadzić drugiego dostawcę Hurtownię „WIGO” 

 

 Wprowadzamy odbiorcę 
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ZAKŁADANIE KONT KSIĘG POMOCNICZYCH DLA KONTRAHENTÓW 

 

Po wprowadzeniu kontrahentów należy założyć konta ksiąg pomocniczych (analityczne): 

 W module Plan Kont podświetl konto Rozrachunki z odbiorcami (200), 

 Z paska menu wybierz opcję Operacje, 

 Podświetl Podłącz kartotekę/Odbiorcy, 

 

 
 

 Klawiszem Tak zatwierdź: 

 Podłączone konta mają być rozrachunkowe,  

 Kartoteka została podłączona 
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 W oknie Elementy kartoteki stałej „Odbiorcy” wybierz funkcję Nadaj analityki i 

naciśnij Zamknij, 

 Następnie w ten sam sposób podłącz kartotekę dostawców do konta Rozrachunki z 

dostawcami (210) 
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2.3 SPORZĄDZENIE BILANSU OTWARCIA 

 

Stan wybranych kont księgi głównej na dzień 01.12.2007 są następujące: 

 Kasa      1 100 zł 

 Rachunek bieżący             35 000 zł 

 Towary            114 000 zł w tym; 

1. biurka                    31 szt. po 300 zł/szt. 

2. stoły konferencyjne                 88 szt. po 1 200 zł/szt. 

 Rozrachunki z odbiorcami   5 000 zł 

 Kapitał zakładowy                                  156 000 zł 

 

 

SPORZĄDZENIE BILANSU OTWARCIA 

 

Salda początkowe kont syntetycznych (księgi głównej) na dzień 01.12.2007 r. wynoszą: 

 

Numer konta Nazwa konta Wartość w zł. 

100 Kasa 1 100 

131 Rachunek bieżący 35 000 

330 Towary 114 900 

200 Rozrachunki z odbiorcami 5 000 

 Aktywa razem                    156 000 

   

801 Kapitał zakładowy                    156 000 

 Pasywa razem                    156 000 
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Sporządź bilans otwarcia na dzień 1 grudnia 2007 r. 

 

W module Plan kont wybierz opcję Bilans otwarcia, a następnie: 

 Wybierz opcję  Wczytaj wszystkie konta bilansowe, 

 Wprowadź ręcznie salda początkowe ( Wn- konta, Ma – konta pasywne), 

 Sprawdź poprawność sumy bilansowej 

 Wybierz funkcję Zapisz. 

 

m 

Plan kont wybierz opcję Bilans otwarcia 

 

W pozycji Konto 200 Rozrachunki z odbiorcami Kwota Wn 5 000,00 zł. należy stworzyć 

dodatkowy dokument do Bilansu otwarcia Fa na kwotę 5000,00 zł z Odbiorcą „FLER” 

ponieważ w zadaniu tylko takiego mamy 
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Wprowadzenie ręczne sald początkowych 

 Sprawdź poprawność sumy bilansowej 

 Wybierz funkcję Zapisz. 

 

Z paska menu z opcji Bilans otwarcia wybierz funkcję Drukuj bilans otwarcia, aby 

wydrukować bilans. Chcąc sprawdzić wprowadzone wartości do bilansu, skorzystaj z funkcji 

Podgląd. 
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PIERWSZE URUCHOMIENIE SYSTEMU OBSŁUGI SPRZEDAŻY 

SUBIEKT GT i USTAWIENIE PARAMETRÓW PROGRAMU 

 

ZAŁOŻENIA: 
Informacje potrzebne do uruchomienia programu Subiekt GT: 

1. Numeracja dokumentów:  ze wskazaniem miesiąca i roku, np. 01/12/07, odrębne w 

ramach grup rodzajowych w każdym miesiącu od początku. 

2. Nadawanie symboli kontrahentom i towarom: automatycznie od numeru 1, liczba 

znaków: 3. 

3. Cena ewidencyjna towarów: cena zakupu netto (cena kartotekowa). 

4. Termin płatności: odbiorcy płacą należności przelewem w terminie 21 dni. 

5. Personel: osoba upoważniona do wystawiania i podpisywania dokumentów jest  

Jan Klęk 

 

POLECENIE: 

 

Uruchom system sprzedaży Subiekt GT i ustaw parametry programu. 

 

ROZWIĄZANIE: 

 

URUCHOMIENIE SUBIEKTA GT I USTAWIENIE PARAMETRÓW PROGRAMU 

 

UWAGA! Program Subiekt GT po raz pierwszy należy uruchomić z poziomu Rewizora GT. 

Takie uruchomienie spowoduje automatyczne przeniesienie do programu Subiekt GT danych 

podmiotu wprowadzonych wcześniej w programie Rewizor GT.  

 

1. Aby uruchomić Subiekt GT, na pasku menu wybierz kolejno: 

 Podmiot/Uruchom/Subiekta GT. 
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Po uruchomieniu programu Subiekt GT: 

 Wpisz numer licencji 

 

 
 

 Zatwierdź wybraną wersje programu OK 

 

2. W oknie dialogowym Witamy w programie Subiekt GT wybierz Dalej 
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W oknach dialogowych Wpisz dane adresowe podmiotu, Uzupełnij telefony i rachunki 

wybieraj Dalej  po uprzednim sprawdzeniu prawidłowości wprowadzonych danych. 
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Następnie: 

 W oknie Numeracja dokumentów  zaznacz: 

 Łamany przez miesiąc, 

 Łamany przez rok, 

 
 

 W oknie Karty płatnicze wybierz Dalej, 
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 W oknie Parametry magazynowe wybierz Dalej 

 

 
 

 W oknie Nadawanie symboli kontrahentom i towarom wybierz: 

- Automatyczne 

- Kolejny numer: 1, 

- Liczba znaków: 3. 
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3. Po określeniu podstawowych parametrów pracy w oknie dialogowym Mam już 

wszystkie potrzebne informacje: 

 Sprawdź poprawność wprowadzonych danych, 

 Naciśnij Wykonaj, następnie wybierz Zamknij, 

 Poczekaj na ponowne uruchomienie programu z już wprowadzonymi danymi 

hurtowni ROMAN. 
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ZAKŁADANIE KARTOTEK MAGAZYNOWYCH TOWARÓW 

 

Przed założeniem kartotek magazynowych towarów należy ustawić parametry programu. W 

tym celu:  

 Wybierz z listy modułów zakładkę Administracja/Parametry, 

 

 
 

 Ustaw w Parametrach tylko cenę kartotekową w następujących dokumentach: 

 Faktura VAT zakupu, 
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 Przychód wewnętrzny (Pw) 

 

 
 

 Przyjęcie zewnętrzne (Pw) 
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 Rozchód wewnętrzny (Rw) 

 

 
 

 Zatwierdź ustawienia, naciskając OK. 

 

W MODULE TYM MOŻNA RÓWNIEŻ USTALIĆ UPRAWNIENIA 

POSZCZEGÓLNYCH PRACOWNIKÓW DO WYBRANYCH OPCJI PROGRAMU 

 

W słownikach należy zdefiniować parametry użytkownika. W tym celu z lisy modułów: 

 Wybierz zakładkę Administracja/Słowniki, a następnie Personel, 
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 Z menu Słowniki poprzez funkcje Dodaj dopisz imię i nazwisko pracownika 

(pracowników) upoważnionego do wystawiania i podpisywania dokumentów, 

 

 
 

 Zatwierdź dopisanego użytkownika (użytkowników), wciskając OK, a następnie 

wybierz Zamknij 
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W Słownikach należy  uzupełnić terminy płatności. W tym celu z listy modułów: 

 Wybierz zakładkę Administracja/Słowniki, a następnie Terminy płatności:  

 Poprzez funkcje Dodaj dopisz w zakładce Termin płatności: Odroczony (przelew) 21 

dni, gdy jest brak tego terminu 

 Zatwierdź, klikając OK, a następnie Zamknij. Poprzez funkcję Usuń możesz usunąć 

zbędny termin płatności 
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ZAŁOŻENIE KARTOTEK MAGAZYNOWYCH TOWARÓW 

KALKULACJA CEN I SPORZĄDZENIE DOWODÓW PW – 

PRZYCHÓD WEWNĘTRZNY 

 
1. Marża handlowa: 40% rzeczywistej ceny zakupu 

2. Dane dotyczące towarów i kalkulacji cen: 

 

Kod 

Nazwa towaru 

Ilość w szt. na 

dzień 

01.12.2007 

Kalkulacja cen 

Cena zakupu 

(kartoteka) 

Narzut 

zysku (marża) 

001 Biurka 31 300 40% 

002 Stoły konferencyjne 88 1200 40% 

 

1. Załóż kartoteki magazynowe towarów i sporządź kalkulację cen. 

2. Wprowadź stan początkowy towarów i bilansu otwarcia 

 

 
1. ZAŁOŻENIE KARTOTEK MAGAZYNOWYCH TOWARÓW I KALKULACJA 

CEN 

 

W celu założenia kartotek magazynowych: 

 Wybierz moduł Towary i usługi 

 Wprowadź towary poprzez funkcję Dodaj, wpisując ich nazwy i opisy, 

 

 

 

 
 
 Ustal ceny sprzedaży towarów, wykorzystując funkcje Kalkulacja cen: 
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 Wpisz cenę kartotekową towaru, która jest ceną zakupu, ręcznie lub za pomocą 

kalkulatora, 
 Wybierz OK, 

 

 
 

 

 
 
 Pozostałe towary wprowadź wybierając ponownie Dodaj. 
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2. WPROWADZANIE STANÓW POCZĄTKOWYCH TOWARÓW  Z BILANSU 

OTWARCIA 

 

Wprowadzając stany początkowe towarów z bilansu otwarcia, należy wystawić dowód  

Pw - przychód wewnętrzny. 

W tym celu: 

 Z listy modułów wybierz Magazyn/Przyjęcia magazynowe, 

 

 
 

 Poprzez funkcję Dodaj wybierz dokument Przychód wewnętrzny, 

 Wykorzystując kalendarz, wpisz datę wystawienia dokumentu, 

 Wpisz nazwę towaru z listy, którą wyświetlisz, naciskając klawisz F2 lub korzystając 

z opcji Specyfikacja towarowa/Lista towarów i usług, 
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 Naciskając klawisz F2 wyświetla się Lista towarów 

 



 

Opracował: Stanisław Kijowski 

49 

 
 Wybieramy towar Biurka 

 Podświetl wybrany towar i zatwierdź klawiszem Wybierz 

 W oknie dialogowym ilość wpisz ręcznie ilość towaru np. (31 biurek) i naciśnij OK 

(w ten sam sposób wybierz pozostałe towary 
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 Po dodaniu towarów listę zatwierdź poprzez opcję Zamknij, 

 Z selektora wybierz imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za wystawienie 

dokumentu, 

 Z selektora wybierz Wywołaj skutek magazynowy 

 Sprawdź poprawność wystawionego dokumentu Pw i zatwierdź, klikając Zapisz 

 

 

 

 
 

 Wydrukuj wystawiony dokument, wykorzystując funkcję Drukuj. 
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Gdy rozwiązujesz zadanie w innym okresie sprawozdawczym niż grudzień 2007 r., 

selektorem  wybierz Dokumentu z okresu: (nieokreślony) 
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WYSTAWIENIE DOWODÓW MAGAZYNOWYCH I FAKTURY VAT 

SPRZEDAŻY 

 

W Hurtowni „ROMAN” miały miejsce następujące zdarzenia gospodarcze: 

 

1. 03.12.2007 r. zakupiono meble w Zakładzie Produkcyjnym „LIMA” – Załącznik 4 

2. 03.12.2007 r. meble przyjęto do magazynu po rzeczywistej cenie zakupu w ilości 

zgodnej z dowodem zakupu, 

3. 10.12.2007 r. z Hurtowni AGD „WIGO” sp. z o.o.  zakupiono i przyjęto do 

użytkowania ekspres do kawy w cenie zakupu wynoszącej 50 zł/szt. – Załącznik 5 

4. 23.12.2007 r. sprzedano do Sklepu „FLER” sp. z o.o. następujące towary: 

- biurka                                 30 szt. 

- stoły konferencyjne         107  szt. 

5.   23.12.2007 r. wydano z magazynu sprzedane meble po rzeczywistej cenie zakupu, 

6.   24.12.2007 r. wydano bankowi dyspozycję przelania środków pieniężnych dla   

      Zakładu Produkcyjnego „LIMA” – Załącznik 6 

7.   31.12.2007 r. dokonano księgowań związanych z ustaleniem wysokości zobowiązania   

      wobec urzędu Skarbowego z tytułu podatku VAT. 

 

Sporządź i wydrukuj w programie Subiekt GT dokumenty z grudnia 2007 r. 

 

A) Przyjęcie zewnętrzne (do faktury zakupu 120/12/2007 z dnia 03.12.07 r.) 

B) Fakturę VAT sprzedaży, 

C) Wydanie zewnętrzne Wz  

D) Polecenie przelewu środków pieniężnych dla Zakładu Produkcyjnego „LIMA”, 

E) Wyciąg bankowy hurtowni „ROMAN” 

F) Sporządzenie i wydrukowanie deklaracji dla podatku od towarów i usług VAT-7 

 

 

A) SPORZĄDZENIE DOKUMENTU MAGAZYNOWEGO  

      Pz – PRZYJĘCIE ZEWNĘTRZNE 

 

Aby wystawić dowód Pz – przyjęcie zewnętrzne: 

 Z listy modułów wybierz Magazyn/Przyjęcia magazynowe,  
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 Wybierz Dodaj/Przyjęcie zewnętrzne, 

 Wykorzystując kalendarz wpisz datę wystawienia dokumentu, 

 selektoremwstaw kolejny numer dowodu i wpisz ręcznie numer faktury VAT 

zakupu towarów, 

 

 
 

 
 

 wybierz nazwę kontrahenta z Listy kontrahentów, która wyświetlisz, naciskając 

klawisz F2 lub selektor ; wybór 
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 wpisz nazwę towaru z listy, którą wyświetlisz, naciskając klawisz F2 lub korzystając 

Specyfikacja towarowa/ Lista towarów i usług 
 podświetl wybrany towar i kliknij Wybierz, 
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 w oknie dialogowym ilość wpisz ręcznie ilość towarów (30 szt.) zgodnie z fakturą 

zakupu i kliknij OK 

 
 

 wybierz selektorem lub wpisz ręcznie imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za 

wystawienie dokumentów 

 wybierz opcje Wywołaj skutek magazynowy, 

 sprawdź poprawność wystawionego dokumentu Pz  i zatwierdź wystawiony dowód, 

klikając Zapisz, 
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 w celu sprawdzenia stanu magazynowego po operacji rozwijamy 

 selektor  Przyjęcia magazynowe i klikamy Towary i usługi 

 

 
 

 sprawdzamy stan stołów konferencyjnych po wprowadzeniu ( 88 + 30 = 118) 
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 wydrukuj wystawiony dokument wykorzystując funkcje Drukuj. 
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B) SPORZĄDZENIE  FAKTURY VAT  SPRZEDAŻY 

 

Aby sporządzić fakturę VAT sprzedaży: 

 Z listy modułów wybierz Faktury sprzedaży, 

 Następnie wybierz Dodaj /Dodaj faktury sprzedaży, 

 Wykorzystując kalendarz, wprowadź datę wystawienia dokumentu, 

 Numer faktury VAT sprzedaży zostanie nadany automatycznie, 
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 Wybierz kontrahenta z listy, która wyświetlisz naciskając klawisz F2   

lub selektor w oknie Faktura VAT sprzedaży 

 Podświetl wybranego kontrahenta i wybierz OK, 

 
 

 
 Wpisz nazwę towaru z listy, która wyświetlisz naciskając F2  lub korzystając ze  

Specyfikacja towarowa/lista towarów i usług, 
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 Podświetl wybrany towar i kliknij Wybierz 

 
 

 Wpisz ręcznie ilość biurek (30 szt.) 

 

 
 

 W taki sam sposób wprowadź stoły konferencyjne (107 szt.) 
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Wprowadzony do faktury sprzedaży towar 

 

 Przeglądnij dobrze FS – fakturę sprzedaży 

 Wybierz za pomocą Termin : odroczony 7 dni, termin płatności 7 dni 

Zaznacz Kredyt kupiecki 

 

 
 

 Zaznacz Wycofaj skutek magazynowy 

 

 
 

 Wybierz Zapisz 
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 Kliknij na Podgląd i Drukuj 

 

 
Faktura VAT Sprzedaży  
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C) SPORZADZENIE DOKUMENTU Wz – WYDANIE ZEWNETRZNE 

 

W celu wystawienia dokumentu Wz – wydanie zewnętrzne; 

 Z listy modułów wybierz   Magazyn/Wydania magazynowe 

 

 
 

 Wybierz  Dodaj/Wydanie zewnętrzne, 
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 Wykorzystując kalendarz, wprowadź datę wystawienia dokumentu, 

 Numer dokumentu nadawany jest automatycznie, 

 Wybierz odbiorcę z listy, którą wyświetlisz, naciskając klawisz F2 lub  

selektor  
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 Wpisz nazwę towaru z listy, która wyświetlisz, naciskając F2  lub korzystając 

ze  Specyfikacja towarowa/Lista towarów i usług, 

 

 
 

 Podświetl wybrany towar i zatwierdź klawiszem  Wybierz 

 

 
 W oknie dialogowym ilość wpisz ręcznie ilość towarów zgodnie z fakturą 

sprzedaży i kliknij OK  
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 Tak samo wprowadź drugi towar stoły konferencyjne 

 

 
 

 
 

 Za pomocą selektora  wybierz  Wywołaj skutek magazynowy, 

 Sprawdź poprawność dokumentu Wz i zatwierdź dokument, klikając Zapisz 
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 W celu sprawdzenia stanu magazynowego wybierz moduł Towary i usługi. 
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URUCHOMIENIE PROGRAMU REWIZOR GT 

I ZAKSIĘGOWANIE OPERACJI GOSPODARCZYCH 

 
ZAŁOŻENIA: 

 

W grudniu 2007 roku w Hurtowni „ROMAN” zaistniały następujące zdarzenia gospodarcze: 

 

    Tabela dekretacyjna     

Lp. Data Nr dowodu 
Treść zdarzeń 

gospodarczych 
Kwota w zł 

Konto 
Wn 

Konto 
Ma 

1 03.12.2007 r. 
Fa VAT 

120/12/2007 

Zakupiono meble w ZP 
"LIMA"       

a) wartość netto      36 000,00     300   

b) podatek VAT 
naliczony        7 920,00     221   

c) wartość brutto 
przelew 21 dni.      43 920,00       

210-
00001 

2 03.12.2007 r. Pz nr 01/12/07 
Przyjęto do magazynu w 
rzeczywistej cenie 
zakupone meble      36 000,00     330 300 

3 10.12.2007 r. 
Fa VAT 

348/12/2007 

Zakupiono w hurtowni 
AGD "WIGO" ekspres 
do kawy       

a) wartość netto             50,00     402   

              50,00     513 490 

b) podatek VAT 
naliczony             11,00     221   

c) wartość brutto 
zapłacono gotówką             61,00       100 

4 23.12.2007 r. Fa VAT 01/12/2007 

Sprzedano do Sklepu 
"FLER"       

a) wartość netto     192 360,00       730 

b) podatek VAT należny      42 319,20       222 

c) wartość brutto 
przelew 7 dni.     234 679,20     

200-
00003   

5 23.12.2007 r. WZ nr 01/12/2007 

Wydano z magazynu po 
rzeczywistej cenie 
zakupu sprzedane 
meble     137 400,00     731 330 

6 24.12.2007 r. WB nr 20 

Spłata zobowiązań 
wobec ZP "LIMA"      43 920,00     

210-
00001 131 

Należności od Sklepu 
"FLER" za zakupione 
meble     234 679,20     131 

200-
00003 

Prowizja za przelew              5,00     403 131 

Układ funkcjonalny              5,00     513 490 

7 
  
  
  
  

31.12.2007 PK nr 01/12/2007 
Naliczono należny 
podatek dochodowy           10 432     870 220 

31.12.2007 PK nr 02/12/2007 

Ustalono wynik 
finansowy 

192 360,00 730 860 

    5,00 860 403 

    50,00 860 401 

        137 400,00     860 731 
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POLECENIA: 

 

1. Uruchom program Rewizor GT. 

2. Zaksięguj operacje gospodarcze z grudnia 2007 r. 

A) dekretacja faktury VAT zakupu (Fa VAT 120/12/2007) 

B) dekretacja dowodu Pz (Pz nr 01/12/2007) 

C) dekretacja faktury VAT zakupu (Fa 348/12/2007) 

D) dekretacja faktury VAT sprzedaży (Fa 01/12/2007) 

E) dekretacja Wz (Wz nr 01/12/2007) 

F) dekretacja wyciągu bankowego (WB 20) 

G) dekretacja PK należnej zaliczki na podatek dochodowy                      

(PK nr 01/12/2007), 

H) dekretacja PK dodatnich i ujemnych elementów wyniku finansowego 

(PK nr 02/12/2007) 

 

 ROZWIAZANIE: 

 

1. URUCHOMIENIE PROGRAMU REWIZOR GT 

 

W celu uruchomienia programu Rewizor GT, jeżeli pracujemy w programie Subiekt Gt  

wybierz zakładkę Podmiot/Uruchom/Rewizora GT i kliknij OK. 

 

2. KSIĘGOWANIE OPERCJI GOSPODAARCZYCH 

 

Wybierz moduł  Dekretacja i księgowanie.  Następnie  przez funkcje Dodaj zadekretuj 

wszystkie dokumenty z grudnia 2007 r. 
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A) DEKRETACJA FAKTURY VAT ZAKUPU 

 

Fakturę VAT zakupu na zakup mebli zaksięguj następująco: 

 wybierz z selektora rejestr księgowy, 

 uzupełnij date dekretacji, 

 wpisz nr dokumentu zgodnie z dowodem księgowym ( Fa VAT 120/12/2007), 

 wybierz z selektora : 

a) Kategoria: zakup, 

b) Kontrola bilansowania: bilansowanie całości dekretu ( gdy faktury VAT 

księgujesz zapisami zbiorczymi), 

c) Powiązanie VAT: zakup, 

d) Domyślny tryb wprowadzenia rozrachunków: utwórz w tle. 

 

 
 

Podczas księgowania operacji gospodarczych: 

 Numery kont wybieraj z Listy kont klawiszem F2, a następnie zatwierdź wybrane 

(podświetlone konto) klikając OK, 
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 Wpisz treść operacji gospodarczych, wykorzystując klawisz F2 i funkcję Dodaj, np :.  

wartość netto, VAT naliczony wartość brutto itp. 

 

 
 

 Po zaksięgowaniu faktury VAT zakupu w celu wprowadzenia na bieżąco danych z 

faktury do Rejestru VAT zakupu wybierz zakładkę VAT i uzupełnij ewidencję VAT 

zakupu 
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Zaksięgowana  faktura VAT zakupu 

 

 wybierz Zapisz sporządzony dekret lub Zapisz i kontynuuj,  gdy zamierzasz 

księgować pozostałe dokumenty. 

 

 
 



 

Opracował: Stanisław Kijowski 

75 

Zaksięguj pozostałe dokumenty z grudnia następująco: 

 fakturę VAT sprzedaży zaksięguj zgodnie z podanym przykładem – w powiązaniu  

z VAT zaznacz: sprzedaż, 

 w przypadku ewidencji dowodów innych niż faktury wybierz z selektora : 

1. Kategoria: zakup w przypadku dowodu magazynowego Pz, bank w przypadku 

ewidencji wyciągu bankowego itp. 

2. Kontrola bilansowania: Bilansowanie grup i całości dekretu (gdy dokumentów nie 

księgujesz zapisami zbiorczymi), 

3. powiązanie VAT: brak. 

 

B) DEKRETACJA DOWODU Pz 

 

 
 

 
Dekretacja Pz 
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C) DEKRETACJA FAKTURY VAT ZAKUPU (Fa VAT 348/12/2007) 
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D)  DEKRETACJA FAKTURY VAT SPRZEDAŻY 

 

 
Dekretacja faktury VAT sprzedaży 
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E) DEKRATACJA DOKUMENTU Wz 

 

 
Dekretacja dokumentu Wz 

 

F) DEKRATACJA WYCIAGU BANKOWEGO 
 

 
Dekretacja Wyciągu bankowego WB nr 20 
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G) DEKRETACJA POLECENIA KSIĘGOWANIA NALEŻNEJ ZALICZKI NA 

PODATEK DOCHODOWY 

 

 
Dekretacja PK – podatek dochodowy 

 

H) DEKRETACJA POLECENIA KSIĘGOWANIA DODATNICH I UJEMNYCH 

ELEMENTÓW WYNIKU FINANSOWEGO 
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Wykaz zaksięgowanych dowodów 
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SPORZĄDZENIE i WYDRUKOWANIE REJESTRU VAT 
 

ZAŁOŻENIA: 

 

W grudniu 2007 roku podatek VAT naliczonych w fakturach zakupu podlega odliczeniu od 

podatku VAT należnego w 100%. 31.12.2007 r.  

 

 

POLECENIE: 

 

Sporządź i wydrukuj rejestr  VAT za grudzień 2007 r. 

 

ROZWIĄZANIE: 

 

 Z listy modułów wybierz Zestawienia i wybierz zestawienie Podliczanie VAT 

 

 
 

 Parametr „ Okres” wybierz grudzień 2007 

 

 
 

 Następnie kliknij Wylicz 

 Wydrukuj rejestry VAT 
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SPORZĄDZENIE DEKLARACJI VAT-7 

 
ZAŁOŻENIA: 

 

W grudniu 2007 roku podatek VAT naliczonych w fakturach zakupu podlega odliczeniu od 

podatku VAT należnego w 100%. 31.12.2007 r. hurtownia złożyła w Urzędzie Skarbowym 

deklarację z tytułu podatku od towarów i usług za grudzień 2007 r. 

 

POLECENIE: 

 

Sporządź i wydrukuj deklarację VAT-7 za grudzień 2007 r. 

 

ROZWIĄZANIE: 

 

Wprowadź deklarację bazową do deklaracji VAT-7 następująco: 

 Wybierz z listy modułów okno dialogowe Deklaracje skarbowe, 

 

 
 

 Z górnego menu wybierz polecenie Operacje/Proporcja bazowa, dodaj na rok 2007 

proporcję bazową 100% 

 Zatwierdź wybraną proporcję klikając OK i zamknij okno 
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W celu sporządzenia deklaracji VAT-7: 

 W oknie dialogowym Deklaracje skarbowe wybierz funkcję Wylicz, 

 Za pomocą selektora wybierz: 

 Deklaracja VAT-7, 

 Okres: grudzień 2007, 

 Wersja: VAT-7 (9) 2005-09-01 (najnowsza) 

 Zatwierdź dokonany wybór przez naciśniecie OK  
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SPORZĄDZENIE ZESTAWIENIA OBROTÓW I SALD 

 
ZAŁOŻENIA: 

 

Na dzień 31 grudnia 2007 r. w hurtowni „ROMAN” sporządzono  zestawienie obrotów i sald 

kont księgi głównej. 

 

ROZWIAZANIE: 

 

SPORZĄDZENIE ZESTAWIENIA OBROTÓW I SALD KONT KSIEGI GŁÓWNEJ 

 

W celu sporządzenia Zestawienia obrotów i sald: 

 Wybierz w module Zestawienia jeden z formularzy zestawienia, np.: ZSO zwykłe – 

konta analityczne /syntetyczne, 
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 W oknie dialogowym ZSO zaznacz wybierz konto, 

 

 
 
 W oknie dialogowym Parametr „zakres kont” wybierz opcję Wszystkie, 

 Dokonany wybór zatwierdź klikając OK, 

 

 
 
 Zaznacz funkcję Wylicz lub wybierz klawisz F5 
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WYDRUKOWANIE DZIENNIKA KSIĘGOWAŃ 

 
ZAŁOŻENIA: 

 

W Hurtowni „ROMAN” 31 grudnia 2007 r. wydrukowano Dziennik Księgowań. 

 
ROZWIAZANIE: 

 

WYDRUKOWANIE DZIENNIKA KSIEGOWAŃ 

 

Wydrukowanie Dziennika Księgowań wymaga wcześniejszego zaksięgowania wszystkich 

zadekretowanych dokumentów księgowych. W tym celu: 

 Wybierz moduł Dekretacja i Księgowanie i podświetl wszystkie pozycje, 

 Wykorzystaj funkcję Księguj, 

 

 
 
 Zaakceptuj zaksięgowanie dokumentów, dwukrotnie klikając TAK 
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 W oknie dialogowym Raport księgowania  wykorzystaj funkcję Zamknij, 

 

 
 
 Z listy modułów wybierz Zestawienia, a następnie Dziennik księgowań pełny, 
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 Aby wydrukować Dziennik Księgowań pełny, użyj funkcji Drukuj 

 

UWAGA ! 

 
Po zaksięgowaniu zadeklarowanych dokumentów ich edycja nie będzie możliwa. Popełnione 

błędy można będzie poprawić w następnym okresie sprawozdawczym za pomocą storna. 

Dziennik księgowań sporządź i wydrukuj po zweryfikowaniu wszystkich sprawozdań 

finansowych. 
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SPORZĄDZENIE RACHUNKU ZYSKÓW I STRAT 

 
ZAŁOŻENIA: 

 

Na dzień 31 grudnia 2007 r. w hurtowni „ROMAN” sporządzono porównawczy rachunek 

zysków i strat 

 

ROZWIĄZANIE: 

 

Sporządź i wydrukuj rachunek zysków i strat na dzień 31.12.2007 r. 

 

SPORZADZENIE RACHUNKU ZYSKW I STRAT 

 

Przy sporządzaniu rachunku zysków i strat należy zdefiniować pozycje w sprawozdaniu 

finansowym, przypisując konta przychodów Ma, konta kosztów obrotami Wn. W tym celu: 

 Wybierz moduł Sprawozdania 

 Otwórz RZS porównawczy, 
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 W prawym górnym rogu wybierz Definiuj, 

 

 

 
 Zdefiniuj konta przychodów, w polu sprawozdania podświetl np. pozycję A.IV 

„Przychody netto ze sprzedaży towarów i materiałów”, a następnie podświetl po 

prawej stronie konto 730 „Przychody ze sprzedaży” i poprzez funkcję Dodaj przypisz 

je obrotami Ma ( w ten sposób zdefiniuj wszystkie pozostałe konta przychodów), 
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 Zdefiniuj konta kosztów, podświetl np.:, pozycję B.III Usługi obce i podświetlając  po 

prawej stronie konto 403 „Usługi obce”, a następnie przypisz je obrotami Wn, 

wykorzystując funkcję Dodaj ( w ten sposób zdefiniuj wszystkie pozostałe konta 

kosztów) 

 

 
 

 

Wydruk rachunku Zysku i strat 
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